
สํานักกรรมาธิการ ๑ มีอํานาจหน้าที่ ดังนี้ 
 ๑. ดําเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานัก 
 ๒ . ดําเนินการเก่ียวกับงานเลขานุการและธุรการท่ัวไปของคณะกรรมาธิการและคณะอนุ
กรรมาธิการด้านเศรษฐกิจ การคลัง วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี ทรัพยากร และสิ่งแวดล้อม 
 ๓. ดําเนินการศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะด้านวิชาการและ
กฎหมาย เพื่อประกอบเร่ืองเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมาธิการหรือคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๔. ดําเนินการให้คําปรึกษาแนะนําและเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนการของวุฒิสภาในการพิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่างข้อบังคับการประชุม ญัตติ หรือเร่ืองที่
คณะกรรมาธิการดําเนินการศึกษา หรือสอบสวนในเร่ืองต่าง ๆ ตามรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับการประชุมของ
วุฒิสภา และกฎหมายในการประชุมคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๕ . ดําเนินการค้นคว้าและจัดทําเอกสารทางวิชาการ เปรียบเทียบกฎหมายเพื่อเป็นข้อมูล
ประกอบการพิจารณาในการประชุมคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๖. ดําเนินการจัดทํา รวบรวมคําแปรญัตติร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญ ร่างข้อบังคับการประชุม และญัตติ หรือเร่ืองที่คณะกรรมาธิการดําเนินการศึกษาหรือสอบสวน 
ในเรื่องต่าง ๆ ของสมาชิกวุฒิสภา 
 ๗. ดําเนินการรวบรวมและจัดทํารายงานของคณะกรรมาธิการที่พิจารณาเสร็จแล้วเพื่อนําเสนอต่อที่
ประชุมวุฒิสภา 
 ๘. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือปฏิบัติงานอื่น
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๑๑ กลุ่มงาน ดังนี้ 
 ๑. กลุ่มงานบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  (๑) ดําเนินการเก่ียวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานักและงานสนับสนุนการประชุม
ของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๒) ดําเนินการเก่ียวกับงานพัสดุ ครุภัณฑ์ การเงิน และงบประมาณประจํางวดของสํานัก 
  (๓) ดําเนินการเก่ียวกับงานทะเบียนและข้อมูลด้านงานบุคคลเบ้ืองต้นของสํานัก 
  (๔) ดําเนินการเก่ียวกับการจัดทําแผนงานและงบประมาณ รวมถึงการประสานงานด้านแผน 
รายงานผลการปฏิบัติงาน และการใช้จ่ายงบประมาณและสถิติของสํานัก 
  (๕) ดําเนินการจัดระบบบริหารการใช้ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ 
  (๖) ดําเนินการจัดพิมพ์งานทุกประเภทของคณะกรรมาธิการ คณะอนุกรรมาธิการและของสํานัก 
  (๗) ดําเนินการจัดทําสถิติต่าง ๆ เก่ียวกับการประชุมคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
การเบิกจ่ายเบ้ียประชุม 
  (๘) ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดทําและเผยแพร่เอกสารและผลงานของสํานัก 



๒ 
 

  (๙) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
หรือปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๒. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเกษตรและสหกรณ์ 
 ๓. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการคมนาคม 
 ๔. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการคลัง การธนาคารและสถาบันการเงิน 
 ๕. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการงบประมาณ 
 ๖. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและการพลังงาน 
 ๗. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการเศรษฐกิจ การพาณิชย์และอุตสาหกรรม 
 ๘. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการสิ่งแวดล้อม 
 ๙. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญ ๑ 
 ๑๐. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญ ๒ 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการแต่ละกลุ่ม มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  (๑) ดําเนินการเก่ียวกับงานเลขานุการและธุรการทั่วไปของคณะกรรมาธิการและคณะอนุ
กรรมาธิการ 
  (๒) ดําเนินการศึกษา วิเคราะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะทางด้านวิชาการ
และกฎหมาย เพื่อประกอบเร่ืองเข้าสู่การพิจารณาของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๓) ดําเนินการติดตาม ศึกษา รวบรวมผลการพิจารณาของวุฒิสภาเก่ียวกับร่างพระราชบัญญัติ 
ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่างข้อบังคับการประชุม หรือญัตติต่าง ๆ ที่จะนําเข้าสู่วุฒิสภาเพื่อ
เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาในชั้นของคณะกรรมาธิการ 
  (๔) ดําเนินการให้คําปรึกษา แนะนํา และเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนการของวุฒิสภาในการ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่างข้อบังคับการประชุม ญัตติ หรือ
เร่ืองที่คณะกรรมาธิการดําเนินการศึกษาหรือสอบสวนในเร่ืองต่าง ๆ ตามรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับการประชุม 
และกฎหมายที่เก่ียวข้องในการประชุมคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๕) ดําเนินการจัดทําหนังสือนัดประชุม เชิญผู้เก่ียวข้องหรือผู้แปรญัตติมาชี้แจงและมีหนังสือ
เรียกบุคคล หรือหน่วยงานให้จัดส่งเอกสาร ข้อมูล ข้อเท็จจริง เพื่อประกอบการพิจารณาตลอดจนจัดทํา
บันทึกการประชุมและมติที่ประชุมของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๖) ดําเนินการติดต่อประสานกับคณะรัฐมนตรี รัฐมนตรี ที่ปรึกษา ผู้ชํานาญการ นักวิชาการ
และเลขานุการ รวมทั้งส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์กรเอกชน และประชาชน เพื่อเข้าร่วมประชุมและชี้แจง
กับคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๗) ดําเนินการยกร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญและร่างข้อบังคับ
การประชุมตามที่คณะกรรมาธิการแก้ไขหรือมอบหมาย 



๓ 
 

  (๘) ดําเนินการศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลและข้อเสนอแนะในการจัดทํารายงานการ
พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ และร่างข้อบังคับการประชุมและ
รายงานของคณะกรรมาธิการในการพิจารณาญัตติ หรือเร่ืองที่คณะกรรมาธิการดําเนินการศึกษา  
หรือสอบสวน เพื่อนําเสนอวุฒิสภาพิจารณา 
  (๙) ดําเนินการศึกษา รวบรวม และประมวลเหตุผลประกอบมติคณะกรรมาธิการเพื่อเป็นข้อมูล
ให้กรรมาธิการชี้แจงต่อวุฒิสภา 
  (๑๐) ดําเนินการศึกษา รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ วิจัย เพื่อจัดทําแผนและโครงการในการจัด
สัมมนา และจัดนิทรรศการของคณะกรรมาธิการ รวมท้ังการเดินทางไปศึกษาดูงานทั้งในประเทศและ
ต่างประเทศ 
  (๑๑) ดําเนินการรวบรวมข้อมูลและกิจกรรมของคณะกรรมาธิการ เพื่อจัดทําและเผยแพร่ผลงาน
ของคณะกรรมาธิการ 
  (๑๒) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือปฏิบัติงาน
อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
 ๑๑. กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิงในการประชุมกรรมาธิการ มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
  (๑) ดําเนินการศึกษา รวบรวม วิเคราะห์และวิจัยข้อมูลประกอบการพิจารณาหรือจัดทําเป็น
เอกสารประกอบการพิจารณาของคณะกรรมาธิการและคณะอนุกรรมาธิการ 
  (๒ ) รับคําแปรญัตติ ร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญและ 
ร่างข้อบังคับการประชุม รวมทั้งเปรียบเทียบคําแปรญัตติและกฎหมาย 
  (๓) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือปฏิบัติงาน
อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 


